Приложение к приказу МБОУ  

СОШ №16 ст. Георгиевской 

№  27 от  02.09. 2013 г.

Положение
 о назначении школьного администратора ЕГЭ
Настоящее положение разработано на основании Положения о  проведении единого государственного экзамена (приказ Минобразования России от 09.04.2002 № 1306, зарегистрирован Минюстом России 08.05.2002 № 3420) в целях регламентирования действий лиц, привлеченных к проведению государственной итоговой аттестации и вступительных испытаний в форме и по материалам единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ). 

I. Общая часть

На время подготовки и проведения ЕГЭ руководитель общеобразовательного учреждения приказом назначает заместителя директора по учебно-воспитательной работе администратором ЕГЭ. 
              Во время экзамена в ППЭ не имеет право находиться администратором ЕГЭ.
II. Администратор ЕГЭ общеобразовательного учреждения обязан:

· Составляет план-график работы ОУ по подготовке к ЕГЭ;

· Оформляет регистрационный журнал по установленной форме;

· Участвует в формировании муниципальной базы данных;

· Организует изучение учителями и выпускниками ОУ нормативных, инструктивных и методических материалов;

· Получает в МОУО информационные материалы (плакаты, инструкции по подготовке к ЕГЭ, образцы бланков экзаменов пропуска на экзамен)
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