Приложение №
к приказу МБОУ СОШ №16 

 ст.Георгиевской 

от 31.12.2013г. № 382
ПОЛОЖЕНИЕ

 о сайте МБОУ СОШ №16 ст.Георгиевской
1. Общие положения
1.1. Положение о сайте муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №16 ст. Георгиевской» (далее – Учреждение) определяет статус сайта (далее – Сайт), структуру и порядок размещения в сети Интернет информационных материалов, а также права, обязанности и регламент деятельности сотрудников Учреждения, осуществляющих информационную и программно-техническую поддержку данного Сайта.
1.2. Сайт обеспечивает официальное представление информации об Учреждении в сети Интернет с целью расширения информационно-образовательных услуг Учреждения, оперативного ознакомления пользователей с различными аспектами его деятельности.
1.3. Сайт содержит разделы: новостные, справочные, коммуникационные, учебно-методические, научные материалы, ссылки на полезные ресурсы и др.
1.4. Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» №273 – ФЗ, принятый Государственной думой РФ 21.12.2012г.  ст. 29, Уставом Учреждения, настоящим Положением»
2. Информационный ресурс сайта
2.1. Информационный ресурс Сайта формируется как отражение различных аспектов деятельности Учреждения, педагогического коллектива, а также иных работников.
2.2. Права на информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат Учреждению при условии, что иное не регламентировано отдельными нормативными актами, договорами. 
3. Организация работы Сайта
3.1. Информационная и программно-техническая поддержка Сайта возлагается на работника школы, на которого на основании приказа возложены обязанности Администратора Сайта. Администратор сайта обеспечивает: 
· разработку Сайта, его дизайна и структуры в соответствии с требованиями к подобным продуктам, 
· размещение информации (по мере предоставления её ответственными лицами) на Сайте, архивирование и удаление устаревшей информации.
3.2. Непосредственный контроль за работой Сайта и информационным наполнением его разделов осуществляет директор Учреждения.
3.3. Подготовку и предоставление информации для размещения на Сайте обеспечивают: директор, заместители директора, библиотекарь, руководители МО, а так же сотрудники Учреждения, имеющие соответствующее поручение директора. Ответственные сотрудники обеспечивают:
· оперативный сбор информации о работе и мероприятиях курирующего  направления и передачу ее для размещения на Сайте;
· по поручению руководителя подготовку учебной и иной информации для размещения на Сайте.
3.4. Администратор Сайта осуществляет консультирование ответственных сотрудников Учреждения по реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением соответствующего раздела.
3.5. Информация, подготовленная для публикации на Сайте, предоставляется на электронных носителях или посредством электронной почты на адрес Администратора Сайта. 
4. Ответственность
4.1. Ответственность за недостоверное или некачественное предоставление информации (в т.ч. с ошибками) для размещения на Сайте несет директор Учреждения. 
4.2. Ответственность за своевременное предоставление информации для размещения на Сайте несут ответственные сотрудники, имеющие соответствующее поручение директора.
4.3. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет Администратор Сайта. 
5. Контроль
5.1. Контроль за выполнением обязанностей сотрудниками, ответственными за предоставление информации для размещения на Сайте, а также за размещение информации возлагается на директора Учреждения. 
6. Требования к информационным материалам, публикуемым на Сайте
6.1. В предоставляемой информации не должно быть сведений, запрещенных к распространению законодательством Российской Федерации, содержащих служебную или государственную тайну, нарушающих авторские и смежные права, права интеллектуальной собственности третьих лиц, наносящих моральный вред, оскорбления чести, достоинства и деловой репутации третьих лиц.
6.2. За соблюдение требований к предоставляемым информационным материалам ответственность несет  директор Учреждения.
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